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e-slipに初めてログインするときのみ、初期パスワードから任意の
パスワードへの変更が必要です。(2回目以降は必要ありません)
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①インターネットからe-slipにアクセスする
URLは、https://www.eslip.jpです。
別途ご案内しているユーザーIDを入力してください。
また初期パスワードはすべて「00000」(ゼロ５つ)に設定されていますの
で、入力して「ログイン」をクリックします。

ユーザーID、パスワード
が不明な場合

以下までメールでお問い
合わせ下さい。なお、2回
目以降利用の所属所様は
パスワードを初期化する
ことになります。
※初期化には若干時間を頂戴します。
order@shimakyo.co.jp
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②初期パスワードの変更
古いパスワードには、「00000」(ゼロ5つ)を入力します。
新しいパスワードには、所属所様任意のパスワード(5桁以上、15桁以下)
を入力します。最後に「登録」をクリックします。

Webページからのメッセージが2回出ますので、どちらも「OK」を
クリックします。
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③再度新しいパスワードでログインする
「初期パスワードの変更が完了しました。一度システムをログアウトし、新し
いパスワードで再度ログインしなおしてください」のメッセージが表示されま
す。画面右上の「ログアウト」をクリックして、再度ログインして下さい。
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①検索方法
商品の検索方法は「書籍検索」「ISBNコード検索」の２種類です。
まず、ログイン後に表示されるトップ画面の「e-slip検索」タブをクリックします。
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（１）書籍検索
「こだわり検索」では、書名・著者名・ISBNコードの項目から本の検索ができます。
「検索キーワード」では、書名や著者名などの項目に加えて本の紹介文や目次の内容
も検索します。
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（２）ISBNコード検索
画面左上の「書籍検索」→「ISBN・トーハンNo」を選択すると下記画面が表示さ
れます。
お手元の商品カタログや現品がある場合、ISBNコードをバーコードリーダーで読
込んで入力・検索することができます。(最大20件まで一括検索可能)
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②選定リスト作成方法
検索結果から発注するための「選定リスト」を作成します。
まずは、検索した商品を「選定候補」というエリアに格納→内容確認→選定リスト
を作成します。
検索結果から選定したい本の横のチェックボックスをクリックし、チェックを付け
ます。選定したい本が複数あるときは続けてチェックを付けていきます。
チェックを付けたら「まとめて選定候補へ」をクリックします。
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「選定候補に追加しました」というメッセージが出たら、選定候補として一時的
にキープされたことになります。

「選定候補」は最大99件まで登録可能です。
100件を超える場合は、一旦「選定リスト」を作成してください。
また、選定候補に登録した状態のまま、ログアウトすると「選定候補」内の
データは消去されてしまうのでご注意ください。
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選定終了後、「選定候補を見る」から、選定リストを作成していきます。

●新たに選定リストを作成する場合
→「作成者」と「選定リスト名」を入力し、「選定リストに追加する」をクリック

●以前作成した選定リストに追加する場合
→「既存の選定リストに追加する」の中から選定リストを選び、「選定リストに

追加する」をクリック
「作成者名」及び「選定リスト名」は
自由にしていただいて構いません。
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確認メッセージが表示されますので、「OK」をクリックしてください。

「選定リストの確認」画面が表示されます。
この画面から、「別置」「ローカル分類」「図書記号」「巻冊記号」等が編
集できます。必要に応じて変更・入力してください。

リスト内容を変更・入力し
たら必ず「選定リスト保存
」クリックして下さい
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①選定リストの内容を確認・修正する
作成した「選定リスト」は「注文管理」→「選定リスト一覧」で表示できます。
「中身を見る」をクリックすると各選定リストの内容が確認でき、選定リストの
内容修正、印刷、データダウンロードも可能です。

金額注意!
本体金額合計の表示です。
（税込金額合計は表示され
ません。）
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②選定リストを書店に発注する
発注する選定リストにチェックをつけます。
この時に複数の選定リストにチェックをつけると、まとめて発注する事も可能です。
「次ステップへ」をクリックしてください。
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発注しない本にはチェックをつけて、「全ページ選択データ一括削除」をクリック
します。
発注しない本の削除が終わったら、「次ステップへ」をクリックします。

金額注意!
本体金額合計
の表示です。
（税込金額合
計は表示され
ません。）
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発注先の書店「島根図書館サービス」を選択し、「発注」をクリックします。
「発注」をクリックした後は、発注の取消は出来ませんのでご注意ください。

「島根図書館サービス」
をプルダウン選択

〔重要〕
◎ 発注後の変更は認められませんので、注意してください。
◎ 限度額を超過した場合は、選定リストの最下段に記載
された図書から削除します。
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発注が完了すると「発注ID」が表示されます。
また、「注文書印刷」ボタンから注文書(控)を印刷・PDFファイルでダウンロードす
ることもできます。


